Manual de cierre e inicio de gestión 

SICE-SIAF
2016-2017
PROCEDIMIENTOS DE INICIO DE GESTÍON SICE-SIAF
Para realizar la apertura de la gestión 2017 se debe realizar las siguientes actividades:

1. Debe ingresar al menú de Sistema de Administración Financiera.
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2. Seleccionar la opción “Definición de Empresas”. En esta opción aparece la descripción del Hospital.
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3. Ingresar a la opción de “Parámetros Generales".
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4. En esta opción dirigirse a la opción de adicionar, para crear la nueva gestión 2017
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5. Aparece la siguiente pantalla:

[image: image6.png]Archivo Imprimir Salir

N5 @w|(& N
ALTO LOYOLA

Gesién] 2017 = Vigercia: | & Vigerte C NoVigente

oot [ovmzan <] afovmzs <]

Nimero de digitos Nimero de digios del
del plan contable: Clasficador presupuestario

Nimera de %SebredeGioen [ 10

refomulaciones: Potidas Presupuestaras:

@ Libos VA € Listado de Facturas %A |

T~ Hospital/Centros de Salud [~ Fuentes de Financiamiento

Centos do Coto Poganas/ Rz
T (oo de Senvio T hctiidades T Cinbiaio





6. En la misma tenemos las siguientes casillas:

i. Gestión.- Se define la gestión 2017
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ii. Vigencia.-Se debe seleccionar la opción de “Vigente”
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iii. Intervalo de fechas.-Se debe definir la fecha de inicio de la gestión 2017, del “01/01/2017” al “31/12/2017”.
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iv. Número de dígitos del plan contable.- Se mantiene el numero diez (10).
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v. Numero de dígitos del clasificador presupuestario.- Se mantiene en el numero cinco(5).
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vi. Numero de reformulaciones.-  Se define el numero de comprobantes de reformulación que se podrán hacer en el sistema, colocar tres(3) o mas según el criterio y la norma.
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vii. % Sobre Giro en Partidas Presupuestarias.-Se define el porcentaje en que se podrá sobregirar los montos ejecutados de las partidas respecto del monto definido en el comprobante de presupuesto aprobado, puede definirse 10 % o mas dependiendo del criterio y la norma.
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viii. Libros IVA.- Si el hospital maneja facturas y quiere que sus comprobantes de ingreso y egreso generados por contabilidad tomen en cuenta el debito y crédito fiscal, seleccionar esta opción
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ix. Listado de Facturas.- Si el hospital no maneja facturas y no quiere que en sus comprobantes de ingreso y egreso se tome en cuenta el crédito y debito fiscal, se debe seleccionar esta opción.
x. % IVA.- Si se selecciona la opción de “Libros IVA”, se debe definir el porcentaje de 13 %, para que salga ese porcentaje en las cuentas de debito y credito en los comprobantes de egreso e ingreso generados por el sistema. Si se selecciona la opción de “Listado de Facturas”, se debe definir el porcentaje en 0 % para que no se defina montos en las cuentas de debito y credito en los comprobantes de ingreso y egreso NECESARIO DEFINIR 05 PARA EL CASO SIAF.
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xi. “Hospital/ Centros de Salud”.- Se debe seleccionar esta opción de manera obligatoria.
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xii. “Fuentes de Financiamiento”.- Se debe seleccionar esta opción de manera obligatoria.
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xiii. “Centros de Costo(Centros de Servicio)”.- Se debe seleccionar esta opción de manera obligatoria.
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xiv. “Programas/Actividades”.- Se debe seleccionar esta opción de manera obligatoria.
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xv. “Resumen Cambiario”.- No se selecciona por que no se maneja comprobantes en moneda extranjera.
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7. Una vez definido estas casillas, se procede a grabar esta configuración.
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Para realizar la copia de configuración de la gestión 2016 a la gestión 2017, se debe seguir los siguientes pasos:

1. Debe ingresar al menú de Administración y Configuración del SIAF.
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2. Seleccionar la opción “Definición de Empresas”.En esta opción aparece la descripción del Hospital.
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3. Ingresar a la opción de “Parámetros Generales".
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4. Seleccionar la gestión 2016 y modificarla, definiendo la misma como “No vigente” y grabar.
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5. Ahora se debe ingresar al módulo de Contabilidad.
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6. Ingresar al menú “Configuración”, ir a la opción de “Copia de configuración”, aparecerá la siguiente pantalla:
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7. Se debe seleccionar lo siguiente:

i. Empresa Origen.- Donde se define la gestión 2016.
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ii. Determinar la EMPRESA a la que se copiará.- Se determina el mismo Hospital.
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iii. Gestión Vigente.- Selecciona la gestión 2017 como vigente, ya que es la que esta abierta.
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iv. Clasificador Presupuestario.- Se copia el clasificador presupuestario del 2016 al 2017.
v. Plan de Cuentas.- Se copia todo el plan de cuentas del 2016 al 2017.
vi. Relacionador Presupuestario.- Se copia todo el relacionador contable – presupuestario.

vii. Asignación de Cuentas a Libros.- Se copa la asignación de cuentas a libros de venta, libros de compra y cuentas bancarias del 2016 al 2017.

viii. Referencias de Cuentas Contables.- Se copia las cuentas de resultados definidas en la gestión 2016 al 2017.

ix. Fuentes de Financiamiento.- Se copia las fuentes de financiamiento definidas en la 2016 al 2017.

x. Centros de Gestión.- Se copia todos los Centros definidos en la gestión 2016 al 2017
xi. Definición de Cuentas para perfiles.-Se copia la definición de cuentas realizada para la generación de comprobantes automáticas de ingresos y egresos, de la 2016 al 2017.
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8. Una vez seleccionadas las opciones mencionadas proceder a grabar y copiar datos de configuración de la gestión 2016 al 2017.
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9. Una vez  que se copia los datos se debe proceder a la depuración de la configuración, redefiniendo el clasificador presupuestario, plan de cuentas, relacionador, definición de cuentas para la generación de comprobantes, centros de costo etc., de la gestión 2017 que esta vigente.

10. Una vez que se depura la gestión 2017, se debe cerrar la misma y volver a abrir la gestión 2016, para seguir procesando la información contable que todavía sigue en la gestión 2016.

